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1.§
A SZABALYZAT CELJA- ES HATALYA

(1) Jelen Szabélyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak az Alapitvany altal kezelt,
illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatokrél, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjar6l, id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérél, cimérdl és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, - az érintett személyes adatainak tovédbbitisa esetén - az
adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérél, valamint az érintett jogairél. Jelen Szabilyzattal az Alapitvany
biztositani kivanja a nyilvantartisok miikédésének torvényes rendjét, az adatvédelem alkotményos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivinja akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossigra hozatalat.

(2) A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az Alapitviny miikodése az Eurépai Parlament és a Tanics (EU)
2016/679. szamn a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és
az ilyen adatok szabad 4ramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél szolé
rendeletében, azaz az Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendeletében (GDPR) ¢és az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szo6lé 2011. évi CXIL t6rvényben (Infotv.) lefektetett
kovetelményeknek mindinkabb megfeleljen.

(3) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Alapitvannyal megbizasi vagy més munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban 4ll6 személyekre.

(4) E szabalyzat személyi hatélya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Alapitvannyal nem 4llnak a (3)
bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban

a. e jogviszony létesitése c€ljabdl adataikat az Alapitvany kezeli,

b. adataikat jogszabalyi elbiras folytan az Alapitvéany a jogviszony megsziinését kovetden kezelni koteles.

(6) Szabélyzat targyi hatalya kiterjed

az Alapitvanynal keletkezett valamennyi személyes adatra,

az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

az adatkezelés eredményeképpen létrejitt adatra,

az Alapitvanynél alkalmazott valamennyi szamitégépes halézat hardver- és szoftvereszkézre.

minden olyan adatkezelésre, adatfeldolgozisra, amely jogszabély alapjan személyes vagy kézérdekii
vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.
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2.§
FOGALOM-MEGHATAROZASOK

(1) érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

(2) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informdacio;

(3) kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggy6zidésre vagy szakszervezeti tagségra utal6
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irAnyultsigara
vonatkoz6 személyes adatok;

(4) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyijtott egészségligyi szolgaltatésokra vonatkozo olyan adatot s,
amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;



(5) hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatdson alapuld egyértelmii
kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd mas magatartés titjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;

(6) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié k&telez0 jogi aktusdban meghatarozott keretek kbzo6tt

- Ondlléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszk6zt) vonatkozdé ddntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;
(7) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett birmely miivelet vagy a miiveletek
Ssszessége, igy killéndsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, dsszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovadbbi felhasznaldsdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése;

(8) adattovibbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténé hozzaférhetdvé tétele;

(9) nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzaférhet6vé tétele;

(10) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa t6bbé nem lehetséges;

(11) adatkezelés korlitozisa: a tarolt adat zarol4sa az adat tovabbi kezelésének korldtozasa céljabol tériénd
megjeldlése tjan;

(12) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

(13) adatfeldolgozis: az adatkezel6é megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo éltal végzett
adatkezelési miiveletek dsszessége;

(14) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott és
feltételekkel - az adatkezel® megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

(15) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozoé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
irdnyulé miiveleteket végeznek;

(16) EGT-allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz0lé megéllapodasban részes
mds éllam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié €s tagéllamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban nem részes dllam k6zott 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz616 megallapodasban részes llam allampolgaraval azonos jogéllast élvez;

(17) harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam;

(18) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan
tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

(19) profilalkotis: személyes adat barmely olyan - automatizalt mdédon torténd - kezelése, amely az érintett
személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasdgi helyzetéhez, egészségi
allapotéhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatésagéhoz, viselkedéséhez, tartézkodasi
helyéhez vagy mozgéaséhoz kapcsol6dé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére irdnyul;

(20) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhetévé tesz;

(21) dlnevesités: személyes adat olyan médon torténé kezelése, amely - a személyes adattél elkiilonitve tarolt

- tovabbi informacié felhasznédlasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

(22) feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hat6ség (NAIH);
Jogszabélyvéltozas esetén a vonatkozé adatvédelmi rendelkezések fogalmai irAnyadoak.



3.8
AZ ADATKEZELES ALAPELVEI
AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

(1) Az Alapitvany az adatkezelések sordn kiemelten fontosnak tartja az alabbi fejezetben taldlhaté alapelvek
betartdsat, adatkezeléseit ezek mentén hatirozza meg.

(2) Személyes adat kizardlag egyértelmlien meghatérozott, jogszerii célbél, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelheté. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok gylijtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. (. jogszeriiség,
tisztességes eljaras és atldthatésag™)

(3) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz szitkséges mértékben és ideig kezelhetd.
(,,c€lhoz kotottség™)

(4) A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjab6l megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozédniuk. (,,adattakarékossag”)

(5) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossigét, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljshoz szitkséges
ideig lehessen azonositani. (,,pontossiag™)

(6) A személyes adatok tarolasdnak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositasit csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adat az adatkezelés
sordan mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithats. Az érintettel akkor
helyreéllithaté a kapcsolat, ha az Alapitvany rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyreéllitishoz sziikségesek. (,.korlatozott tdrolhatésag”)

(7) Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilénésen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosod4sival szembeni védelmet
kialakité - intézkedések alkalmazaséval biztositani kell a személyes adatok megfeleld biztonsagat. (,,integritas
€s bizalmas jelleg™)

(8) Az Alapitvany felel8s a fenti irdnyelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazoléséra. (,,elszimoltathatésig™)

(9) Az Alapitvény altal kezelt személyes adatok magincélra valé felhasznaldsa tilos. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének, tehat az Alapitvany személyes adatot csak
meghatdrozott célbdl, a cél eléréséhez szitkséges minimélis mértékben és ideig kezel. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak — amennyiben pedig az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok t6rlésre keriilnek.

(10) Amennyiben az Alapitvény éltal harmadik féllel kotott szerz8dés, egyiittmiikddés, megéllapodas jelen
szabalyzatto] eltér8 vagy szigorlibb szabélyokat allapit meg, a feleknek az abban foglaltak betartasa mellett jelen
Szabalyzatban foglaltakra is figyelemmel kell lennie.

4.§
AZ ERINTETT SZEMELYES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozz4jrulason alapul vagy
kotelez6.



(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmlien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiiléndsen

az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,

az adatkezelés idtartamardl,

arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel$ az Infotv. 4. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve
arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
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(3) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire
is.

5.§
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

(1) Személyes adat az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsdgrol szold torvény eldirasai
alapjéan akkor kezelhet6, ha:

a. azt térvény vagy - térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben, kiilénleges adatnak
vagy bliniigyi személyes adatnak nem mindstilé adat esetén - helyi onkormanyzat rendelete kdzérdeken
alapuld célbdl elrendeli,

b. az Alapitvény torvényben meghatarozott feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges €s az érintett a
személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzdjarult,

c. az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi
épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy megelézéséhez sziikséges és azzal
aranyos, vagy

d. a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvadnossagra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz szilkséges és azzal ardnyos.

(2) Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld
térvény, illetve 6nkorményzati rendelet hatirozza meg. Kizar6lag 4llami vagy 6nkormanyzati szerv kezelheti az
dllam blincselekmények megeldzésére és iildozésére iranyuld, valamint kozigazgatisi €s igazsdgszolgaltatasi
feladatainak ellatdsa céljabol kezelt bliniigyi személyes adatokat, valamint a szabélysértési, a polgéri peres és
nemperes iigyekre vonatkoz6 adatokat tartalmazé nyilvantartidsokat. Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az
érintett hozzdjarulasinak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna és a személyes adat kezelése az
Alapitvanyra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges vagy az Alapitvany, illetve harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fliz6dd jogkorlatozasaval aranyban all.

(3) Személyes adat tovabba az EU 2016/679 ,,GDPR” rendelet eldirdsainak figyelembevételével az alabbi
feltételek legalabb egyikének teljesiilése esetén kezelhetd:

a. az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b. az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzodés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szilkséges;

c. az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossdgi érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e. az adatkezelés kozérdekli vagy az Alapftvanyra ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f. az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.



(4) Kiilonleges adatok kezelése:
Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartasi kotelezettség hatélya alatt 4116 személy feleléssége mellett, a
munkavéllal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitdsa, egészségiigyi vagy szocidlis
elldtds vagy kezelés nyujtdsa céljabdl, illetve az érintett kifejezett hozzijarulasival lehet kezelni, az alabbi
jogalapok figyelembevételével:
a. az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul
b. a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben
biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsdg, a bilncselekmények megeldzése
vagy lild6zése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli, vagy
c. torvény kézérdeken alapulé célbdl elrendeli.

(5) Az Alapitvény a személyes adatok kezelése soran az alabbi jogszabalyok alapjan végzi tevékenységét:

2011. évi CXII. térvény az informaciés Snrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsagrol,

Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikke,

c. az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelet a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl,

d. 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykényvrol,

e. 1993, évi XCIIL. térvény a munkavédelemrdol,

f.  2012. évi I. t6rvény a munka trvénykdnyvérol.
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6.§
AZ ALAPITVANY ADATVEDELMI RENDSZERE

(1) Az Alapitvany mindenkori kurat6riuma, illetve kuratériumi tagjai az Alapitvany sajitossagainak figyelembe
vételével meghatarozzik az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre és az azzal 5sszefliggd tevékenységre
vonatkozé feladat- és hatdskoroket, valamint kijelSlik az adatkezelés feliigyeletét ellaté személyt.

(2) Az Alapitvany munkatarsai, dnkéntesei, illetve szerz6dott partnerei munkajuk sordn gondoskodnak arrél,
hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat
térolasa, elhelyezése gy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzAférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

(3) A kuratérium az adatvédelemmel kapcsolatosan:
a. felelds az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;
b. felelds az Alapitvany altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, tirgyi és technikai
feltételek biztositasaért;
c. felelés az adatkezelésre iranyulé ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd
koriilmények megsziintetéséért;
d. kiadja az Alapitvany adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabdlyait.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld, illetve ennek hidnydban a kuratérium altal kijelslt, az adatvédelmi iigyekben
hataskdrrel rendelkez6 személy adatvédelemmel kapesolatos ktelezettségei:
a. segitséget nyujt az érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal kapcsolatban felmeriilt
kérdésiik kapcsén;
egylittmikddik a feliigyeleti hat6saggal;
vezeti az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat;
d. figyelemmel kiséri a jogszabdlyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen
Szabalyzat médositasat.
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7.8
ADATVEDELEM- ES ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

ALTALANOS KOVETELMENYEK

(1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy a térvény és az
adatkezelésre vonatkozd mas szabélyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférdjanak védelmét.

(2) Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok biztonsagarol,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljérdsi
szabalyokat, amelyek a torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre juttatasdhoz
sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan:
hozzaférés,

megviltoztatas,

tovabbitas,

nyilvanosségra hozatal,

torlés vagy megsemmisités, valamint

a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba

az alkalmazott technika megvaltozisabél fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.
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(4) Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgélé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldés
koziil azt kell vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szintll védelmét biztositja, kivéve, ha az
ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

(5) Az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a
manuélisan, mind az elektronikusan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében.

8.§
A SZEMELYES ADATOK VEDELME ERDEKEBEN SZUKSEGES INTEZKEDESEK

(1) Az Alapitvannyal mindazon, a jelen szabalyzat 2. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban &ll6 személy (a
tovébbiakban jelen szabalyzatban: Alapitvinnyal jogviszonyban &llok), aki személyes adat birtokaba jut, ilyet
munkakére vagy tisztsége alapjan kezel, kételes védeni és orizni a személyes adatokat, és minden er6feszitést
megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben az Alapitvannyal jogviszonyban all6 személy munkakore vagy tisztsége alapjan személyes,
kiilénleges, avagy blinligyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-ben
foglaltaknak megfelelden eljarni, igy kiiléndsen a személyes adatokat csupén az eldre rogzitett célra hasznélhatja
fel és az adatokat 6vni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

(3) Az Alapitvannyal jogviszonyban all6 személyek felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely a jelen
szakaszban koriilirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségitk megszegésébdl szarmazik.

(4) Amennyiben az Alapitvany harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozésra irdnyulé szerzddéses
jogviszonyt létesit, amelyben eldirt feladat sordn személyes adatok kezelése valdésul meg, a szerzidésben
kotelezben rogziteni kell a vonatkozé jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban foglaltak betartdsanak
kételezettségét.



9.§
ADATFELDOLGOZAS

ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE BELFOLDRE TORTENO ADATTOVABBITAS
ESETEBEN

(1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit az Infotv.,
valamint az adatkezelésre vonatkoz6 kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld hatdrozza meg. Az 4ltala adott
utasitasok jogszerliségéért az adatkezel6 felel.

(2) Az Alapitvany a munkaviszonybdl ill. egyéb szerz8déses jogviszonybol szirmazo kotelezettségek teljesitése
céljabol, az adatszolgaltatds céljanak megjelSlésével, a Kuratériumi tagok, munkavallalok személyes adatait
adatfeldolgoz6 szdméra é4tadhatja, amelyrél a Kuratériumi tagokat, munkavallalokat elézetesen tijékoztatja.
Ilyen esetben az Alapitviny hatdrozza meg az Aaltala megbizott adatfeldolgozénak a személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eldirasok keretei
kozdtt. Az adatkezelési miiveletekre vonatkoz6 szabélyzatok jogszeriiségéért és jelen szabélyzat elbirasainak
torténd megfeleléségéért az Alapitvany felelds.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomdasara jutott személyes adatokat
kizérélag az Alapitvany rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek felhasznalaséval sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbé koteles a személyes adatokat az Alapitvany rendelkezései szerint tarolni
€s megérizni. Az Alapitvinynak az adatfeldolgozdsra vonatkozé szerzddéseit irasba kell foglalnia. A
szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amely a személyes adatok kezelése szempontjabél
relevéns, igy killondsen a kezelendd adatok meghatirozasét, az adatkezelés idStartamat, az adatfeldolgozés
céljét, a kezelend6 adatok biztonsagéval kapcsolatos elvardsokat, az adatok kezelésének ellenérzési lehetdségét.

(4) Az adatfeldolgozissal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznal6 iizleti tevékenységben akar kozvetett, akar kozvetlen médon érdekelt. A szerzodés kidolgozasa soran
biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatkezelésért felelés munkatérs véleményezési jogat.

(5) Az adatfeldolgozo tevékenységének elltdsa soran tovabbi adatfeldolgozét az Alapitvany rendelkezései
alapjan vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozét kivan megbizni egyes
adatfeldolgozasi miiveletek elvégzésével, ehhez az Alapitvany el6zetes irasbeli hozzajaruldsdra van sziikség. Az
adatkezelésben érintettek vonatkozasdban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatdrozni, amely az
adatkezelés teljes folyamataban és az adat teljes életciklusara biztositja a megfeleld védelmi szintet. A szerzddés
kidolgozésa sorén biztositani kell az adatvédelmi tisztviselé véleményezési jogat.

10.§
ADATTOVABBITAS MEGKERESES ALAPJAN, ALAPITVANYON KIVULRE TORTENG
ADATTOVABBITAS

(1) Olyan megkeresés, amely az Alapitvany éltal kezelt személyes adat tovébbitdséra irdnyul csak térvényi
eléiras alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennéllasa esetén teljesithetd. Minden mds esetben
az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak akkor teljesithet, ha
az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzajaruldsaval felhatalmazza az Alapitvanyt. Az érintett
elézetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazést, amely szlhat valamely id6tartamra és a megkereséssel él
szervek meghatarozott kdrére. Azon az Alapitvannyal munkavégzésre irdnyul jogviszonyban 4llé személyek
tekintetében, akik kiillsé palyazati felhivdsra az Alapitvanyon keresztiil nyujtanak be péalyazatot, a palyazat
benyujtasat félreérthetetlen beleegyezést adé hozzajaruldsnak kell tekinteni ahhoz, hogy az Alapitvany a paly4zat
kiiréja, illetve a palydzat benyljtasat, végrehajtasat, elszdmoléasit ellendrizni jogosult szervezet részére a
palyazattal Gsszefliggd személyes adatokat tovabbitsa.



(3) Harmadik személy részére torténd adatok kizardlag csak jogszabalyban meghatirozott esetekben, illetve az
érintett hozzdjarulasaval tovabbithatéak. Az adattovabbitasrdl az Alapitvany nyilvantartast vezet.

11. §
A STATISZTIKAI CELU ADATTOVABBITAS

(1) Az Alapitvany vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizar6lag Gigy adja 4t, hogy gondoskodik
arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

12.§
AZ ADATTOVABBITASOK KOZOS SZABALYAI

(1) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik, biztositani kell, hogy a
kiildemény zartan keriiljén feladasra.

(2) Személyes adatok elektronikus tovabbitésa sordn a vonatkoz6 jogszabélyokban, valamint jelen szabalyzatban
meghatérozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

13.§

AZ ADATKEZELESSEL F'Jl‘ul\'TTETT SZEMELY ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO
JOGOSULTSAGAI JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

ADATVEDELMI INCIDENSEK, ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

(1) Az Alapitvany tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfelel és kelld idejli intézkedés hidnyaban
a természetes személyek szamdra fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat.
Az Alapitvany adatvédelmi incidensnek tekinti tobbek kozott:
a. aszemélyes adatok feletti rendelkezés elvesztése,
a jogok korlatozasa,
a héatranyos megkiilénboztetés,
a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossiggal valé visszaélés,
a pénziigyi veszteség,
az dlnevesités engedély nélkiili feloldasa,
a j6 hirnév sériilése,
a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése,
a természetes személyeket sujto egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatrany.
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(2) Az Alapitvany minden munkavéllaldja — beleértve az munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyeket is —, alapitdja és Onkéntese koteles az Alapitvanyon beliil tortént adatvédelmi
incidenst a tudomasara jutast kovetéen haladéktalanul jelenteni az Alapitvany barmely kuratdériumi tagjanak,
aki tovabbitja azt az adatvédelemért felelos személyhez. A bejelentés tartalmazza a bejelent6 nevét, beosztasat,
valamint az incidens targyat, rdvid leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e az Alapitviny informatikai
rendszerét.

(3) Az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy megvizsgalja a bejelentést €s amennyiben sziikséges, a
bejelent6t6l tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozban. Az adatvédelemért felelés munkavallalé
felhivasdra a bejelentd koteles megadni: az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idOpontjat és helyét, az
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adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit, az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok k&érét, mennyiségét, az
adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, az
adatvédelmi incidens megeldzésére, kdvetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

(4) A bejelentd az adatszolgéltatast haladéktalanul, de legkésébb 4 munkadran belill teljesiti. Amennyiben az
adatvédelmi incidens értékelése vizsgélatot igényel, az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy, valamint
egyéb, a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges személyek bevonasaval lefolytatja a vizsgalatot. A vizsgalatnak
tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockdzattal jir-e az érintettek jogaira és
kotelezettségeire, milyen jellegii kockazatrél van sz és sziikséges-e az érintettek tajékoztatasa az incidensrol.
Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatisa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

(5) A vizsgalat eredménye haladéktalanul megkiildi az adatvédelemért felelés személy a kuratériumnak. A
vizsgalat eredményeként az Alapitvany kuratériuma intézkedik a sziikséges 1épések megtételérdl. A vizsgalatot
legkésébb az Alapitvany kuratériumahoz érkezéstél szamitott harom munkanapon beliil be kell fejezni.

14.§
ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA

(1) Az adatvédelmi incidensrdl az Alapitvanynél adatvédelemért felelés személy nyilvéntartist vezet. A
nyilvéntartas tartalmazza:

- azérintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens id6pontjét,

- azadatvédelmi incidens kériilményeit,

- hatésait,

- azelharitasara megtett intézkedéseket és

- egyéb jogszabalyban eldirt adatokat.

15.§

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE A FELUGYELETI HATOSAG RESZERE

(1) Az Alapitvinynal adatvédelemért felelés személy az adatvédelmi incidenst az Alapitvdny tudomasara
Jjutdsét kovetben haladéktalanul, de legkés6bb az incidens Alapitvany tudomésara jutasatol szamitott 72 6rén
beliil bejelenti a feliigyeleti hatésdg részére, kivéve, ha az incidens valészintisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hatériddben, az
Alapitvanyndl adatvédelemért felel6s személy kételes ennek okat igazolni a feliigyeleti hatésag részére.

(2) A hatdségi bejelentésnek tartalmaznia kell:
- azadatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriillményeit,
- az adatvédelmi incidens valdszinisithetd kévetkezményeit és
- azadatvédelmi incidens orvoslésara és enyhitésére megtett intézkedéseket.
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16.§

AZ ERINTETTEK TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinfisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgara nézve és az érintettek tijékoztatdsa sziikséges, az Alapitvanynal adatvédelemért felelds személy
haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tajékoztatasa fliggetlen a felligyeleti hatésdg felé iranyuld
tajékoztatasi kotelezettségtol.

(2) Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Alapitvanynél olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
érintett adatokra vonatkozoan, amelyek megakadalyozzdk az illetéktelen személyek szamara
val6 hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét;

- ha az adatvédelmi incidens bekévetkezését kdvetben az Alapitvany olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészintlisithetden nem valésul
meg;

- ha a t4jékoztatss ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok Utjan kell tijékoztatni, mely tdjékoztatds elektronikus
titon is megtdrténhet.

17.§

AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY ADATBIZTOI\’[SA'GRA VONATKOZO
JOGOSULTSAGAIL JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

(1) Az érintett személy személyesen, elézetes bejelentkezés utdn hétf6tdl péntekig, 9-16 6ra kozétt hangrogzités
nélkiil kaphat tdjékoztatdst adatai kezelésérdl, tovdbba kérheti személyes adatai helyesbitését, torlését vagy
zaroldsat, melyhez az Alapitvany az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzat mellékletében talalhaté 1.,2. és 3.
sz. jegyzokdnyveket biztositja. Az Alapitvany az igénybejelentéstol szamitott legrovidebb idén, de legfeljebb 30
napon beliil a panaszt kivizsgélja, és irdsos tajékoztatét nydjt. Amennyiben az Alapitvény éltal a valosidgnak nem
megfeleld személyes adat keriil nyilvantartidsba vételre, az Alapitvany médositja, amennyiben a valosédgnak
megfeleld személyes adat all rendelkezésre.

(2) Az Alapitvany a személyes adatot torli, ha:

ha kezelése jogellenes,

az hianyos vagy téves, és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato,

az érintett kéri,

az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasénak térvényben meghatarozott ideje lejart,
ezt birdsag vagy hatdsag elrendelte.

oo

(3) A térlési kitelezettség ala esé személyes adatot az Alapitvany a térlés helyett zdrolja, ha az érintett ezt kéri,
vagy a rendelkezésre all6 informdciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az €rintett jogos érdekeit. Az
igy zarolt személyes adat kizdr6lag akkor kezelhetd, amig fenndll a személyes adat torlését kizaré adatkezelési
cél.

(4) Alapitvany a jogszerlien kezelheté adatok koézill azokat, melyek az adatkezelés céljdhoz sziikségesek
atadhatja:
a. jogvitak rendezésére, a jogszabdly alapjan jogosult szervek részére,
b. anemzetbiztonsigi, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a kdzvadas blincselekmények iildoztetése
céljabol az arra hataskdrrel rendelkezd hatdsag részére,
c. egyéb torvényi rendelkezések értelmében.
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(5) Ha az ¢érintett személy az Alapitvany a személyes adatainak kezelésérdl sz6lé6 dontésével vagy
tdjékoztatdsaval nem ért egyet, illetve, ha az Alapitvdny a térvényben meghatérozott vélaszadasi hataridét
elmulasztja az érintett a dontés kozlésétol, illetve a hatiridé elmulasztisatol szémitott 30 napon beliil birésaghoz,
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatésdghoz fordulhat. A per elbirdldsa a torvényszék
hatéskoérébe tartozik.

(6) Az érintett személy az adatokhoz valé hozziférést, azok torlését, modositdsat vagy kezelésének korlatozasat,
az adatok hordozhatésagat, az adatkezelések elleni tiltakozést az alabbi médokon tudja kezdeményezni:

a. Postai iton a Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitviny 9026 Gydr, Egyetem tér 1. cimen,

b. E-mail utjan a titkar.kuratorium@alapitvany.sze.hu e-mail cimen,

c. Telefonon a +3696503400-as telefonszamon.

(7) Az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkill, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 hénapon
belil tdjékoztatast nyijt a kérelmek nyoman végrehajtott intézkedésekrél.

(8) Szilkség esetén ez 2 hoénappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitisarél az Alapitvany a
késedelem okénak feltiintetésével 1 hénapon beliil tdjékoztatast nyqijt.

(9) Amennyiben az Alapitvany nem tesz intézkedést a kérelemmel kapcsolatban késedelem nélkiil, de legfeljebb
1 hénapon beliil tdjékoztatja az érintett személyt az intézkedés elmaraddsdnak okardl, valamint tajékoztatdst
nyUjt a panasz benyujtasanak lehet8ségérdl a feliigyeleti hatosag irany4ba.

(10) Az érintett jogainak megsértése, illetve észrevétel esetén az alabbi az alabbi hatésagokhoz fordulhat:
a) Gyori Térvényszék: 9021 Gybr, Szent Istvan ut 6.
b) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatoség: 1530 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

18. §
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabélyzatot az Alapitvany Kuratériuma 2020.09.23-4n fogadta el.
2. Jelen Szabélyzat hatalyba 1épett a 18/2020 (IX.23.) sz. hatarozattal.
3. Jelen Szabilyzat az elfogadas napjét kévetd naptdl hatilyos.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok helyesbitéséhez
2. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok térléséhez
3. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok korlatozasahoz

a Kuratérium elnoke

Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany
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MELLEKLETEK

1. sz melléklet: Kérelemminta személyes adatok helyesbitéséhez

Tisztelt Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 16. cikk értelmében kérem a Széchenyi Istvan Egyetemért
Alapitvany / 9026 Gyor, Egyetem tér 1. / éltal kezelt személyes adataim helyesbitését:

IN BV ceeeieeeeeveeeeeeseeteessassensesesisssstssnresessssssssessassnssssesssssnsssenasnssnsansesessasssnssaseessnsnstessssnsentesenassnsesaessrnssnesssnssnnes
Email cim:

.....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Kérem, hogy a helyesbités tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tajékoztatast nydjtani,
akiknek kordbban a valésagnak nem megfeleld adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19. cikk értelmében az Alapitvany minden
olyan érintettet tajékoztatni kételes, amellyel a személyes adatot k6zolték.

A vélaszt kérem sziveskedjenek az aldbbi cimre / e-mail cimre megkiildeni:

...................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Tisztelettel!

KElt: GYOL, voovvrrieriicciiinisnnicscssinincsnsesnssssnenessessisseeens
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2. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok torléséhez

Tisztelt Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 17. cikk (1) bek értelmében kérem a Széchenyi Istvan
Egyetemért Alapitvany / 9026 Gy6r, Egyetem tér 1. / 4ltal kezelt személyes adataim térlését.

NV ettt et e e e e s e s st sb e et st e s ne e et eae st e e seesenee e e ne et e e e e et st st een e

.....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Kérem, hogy a torlés tényérél sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tdjékoztatst nytjtani, akiknek
korabban a valésdgnak nem megfelel6 adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 19.cikk értelmében az Alapitviny minden
olyan érintettet tdjékoztatni kételes, amellyel a személyes adatot kozolték.

A vilaszt kérem sziveskedjenek az aldbbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

.....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Tisztelettel:

KEIt: GYOL, .ottt s et

......................................................................
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3. sz melléklet: Kérelemminta személyes adatok korlatozasiahoz

Tisztelt Széchenyi Istvan Egyetemért Alapitvany!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 18. cikk (1) bek értelmében kérem a Széchenyi Istvan
Egyetemért Alapitvany / 9026 Gyor, Egyetem tér 1.sz/ altal kezelt személyes adataim korlatozasit.
Név:

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Kérem, hogy a korlatozis tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tdjékoztatast nydjtani,
akiknek korabban a korlatozni kivant adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.

T4jékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19.cikk értelmében az Alapitvany minden
olyan érintettet tdjékoztatni kételes, amellyel a személyes adatot koz5lték.

A vélaszt az aldbbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

...................................................................................................................................................

Tisztelettel:

KElt: GYBL, veereieireeieeecenee et ssscisi s srenis

Al4iras
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