
Egyetemi Informatikai 
Központ

Kaszás Marcell

A @sze.hu-s email fiók 
beállítása a Microsoft 

Outlook (Classic) verzióban
2025. 06. 03.

FONTOS: Az útmutató a @sze.hu-s email fiók Microsoft Outlook 
(Classic) verzióba történő beállítására vonatkozik, mivel az új 
Microsoft Outlook (New) verzióban ez a beállítás nem támogatott. A 
beállítási folyamat megegyezik az Office 2016/2021 és 365 verzióknál.

1. lépés
A beállításhoz először nyissa meg a Vezérlőpultot. Ezt 
legegyszerűbben úgy teheti meg, ha a Start menüre kattintva elkezdi 
beírni, hogy "vezérlőpult", ekkor az automatikusan megjelenik a 
találatok között. 

A megnyíló ablak jobb felső sarkában található a „Megjelenítés 
következő szerint” legördülő menü – itt válassza a „Kis ikonok” 
lehetőséget. 

A megjelenő lista névsorrendben van, ebből válassza ki a „Posta” 
opciót (angol nyelvű rendszer esetén „Mail” néven fog szerepelni). A 
felugró ablakban kattintson a „Hozzáadás” gombra.

Első lépésként adja meg a létrehozandó profil nevét – javasoljuk, 
hogy egyszerűség kedvéért írja be a saját felhasználónevét.
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2. lépés

Ezután válassza a „Kézi beállítás vagy további kiszolgálótípusok 
megadása” lehetőséget, majd kattintson a Tovább gombra.

3. lépés
A következő ablakban válassza ki az „IMAP vagy POP” opciót, majd 

kattintson ismét a Tovább gombra.
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4. lépés

A megjelenő beállítási felületen az alábbi adatokat szükséges 
megadni:

Felhasználói adatok:
 Név: A saját neve
 Email cím: saját @sze.hu-s email címe

Kiszolgáló adatok:
 A képen látható beállításokkal kell megegyeznie

Bejelentkezési adatok:
 Felhasználónév: lerövidített név (Windows AD név)
 Jelszó: a hozzá tartozó email jelszó
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5. lépés
Ezután kattintson a További beállítások... gombra, és a megjelenő 
ablakban a következőket állítsa be:

(Az általános fülön lévő beállítások nem módosítandók)



Egyetemi Informatikai 
Központ

Kaszás Marcell

Kimenő kiszolgáló fül:
Pipálja be: „A kimenő levelek kiszolgálója (SMTP) hitelesítést 
igényel”
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Speciális fül:
 Bejövő kiszolgáló (IMAP): 993

o Titkosított kapcsolat típusa: SSL/TLS
 Kimenő kiszolgáló (SMTP): 465

o Titkosított kapcsolat típusa: SSL/TLS
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6. lépés
Ezután kattintson az OK, majd a Tovább gombra.

7. lépés
A rendszer ellenőrzi a beállításokat – ha minden adat helyes, a teszt 
sikeres lesz, és a fiók hozzáadása befejeződik.
Végül a „A telefonomra is telepítem az Outlook Mobile-t” kipipálása 
után kattintson a Befejezés gombra, majd indítsa el az Outlookot.
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